
PROTOCOLLO DSA / BES

A. NUOVE CERTIFICAZIONI

SEGRETERIA

COORD. CL.

1. PROTOCOLLA IL DOC.

2. NE FA due COPIE: 

1 PER GENITORE

2 PER COORDINATORE cdc

3. ARCHIVIA ORIGINALE 

NEL FP

1. INFORMA I COLLEGHI  DEL CDC

2. ANALIZZA IL DOC.

3. CONVOCA I GENITORI 

(SE IL PDP NON E’ GIÀ  STATO 

PREANNUNCIATO) 

4. COORDINA la stesura del PDP 

con i colleghi 

5. CONVOCA la famiglia per la firma

e la consegna del PDP

6, TIENE I CONTATTI CON LA F.S.

GENITORE
DIRIGENTE

informa

FUNZ. STRUM.

1, TIENE I CONTATTI CON IL 

COORD

2, ATTIVA LE NECESSARIE

PROCEDURE per Esami di

Stato e prove INVALSI

3, SI RACCORDA CON LA 

SEGRETERIA in caso di 

passaggio ad altra suola



STESURA PDP DA PARTE DEL CDC

OSSERVAZIONE ALUNNO

(VEDI PARTE DEDICATA NEL

NUOVO MODELLO PDP) 

DEFINIZIONE  PDP 

IN BASE AL 

MODELLO APPROVATO 

DAL CD

a) TORNATA DEDICATA DI  INIZIO 

OTTOBRE

b) IN DATA SUCCESSIVA DECISA DAL CDC

QUANDO?

DELIBERA PDP DEF.

(2 ESEMPLARI) QUANDO?

a) TORNATA DEDICATA DI FINE 

NOVEMBRE 

b) IN DATA SUCCESSIVA, DECISA DAL CDC 

(ENTRO UN MESE DALLA CONSEGNA 

DIAGNOSI)

ENTRO UNA SETTIMANA 

IL COORDINAT. CONVOCA I 

GENITORI PER: 

1. PRESENTAZIONE E

CONSEGNA 1 ESEMPLARE  

ALLA    FAMIGLIA

2. FIRMA ORIGINALE

CHE DEVE RIMANERE AGLI

ATTI DELLA SCUOLA  NEL F.P.

IL COORDINATORE 

CONSEGNA L’ESEMPLARE

FIRMATO DA TUTTE LE

PARTI INTERESSATE 

ALLA SEGRETERIA 

DIDATTICA

LA SEGRETERIA DIDATTICA

1, METTE IL DOC ALLA FIRMA 

DEL DS

2, ARCHIVIA ORIGINALE NEL F.P.

3, CONSEGNA UNA FOTOCOPIA 

AL COORDINATORE



B. CERTIFICAZIONI GIÀ AGLI ATTI DELLA SCUOLA

FINO AD APPROVAZIONE DEL NUOVO 

PDP VALE QUANTO FORMALIZZATO 

NEL PDP A.S. PRECEDENTE 

I NUOVI INSEGNANTI RACCOLGONO

INFORMAZIONI PRESSO

COORDINATORE

DI CLASSE

COLLEGHI DELLA

STESSA MATERIA

CDC PER DEFINIZIONE NUOVO PDP

(TORNATA INIZIO OTTOBRE

CON TEMPI ALLUNGATI)



VERIFICA EFFICACIA PDP

FEBBRAIO

(AL TERMINE DEI RECUPERI)

SINTESI SITUAZIONE ALUNNO CON BES

PER TUTTE LE DISCIPLINE 

IN GRIGLIA DEDICATA

(COORDINATORE)

IN CASO DI QUADRO CON

INSUFFICIENZE DIFFUSE

IL COORDINATORE 

PROVVEDE  AD UNA 

RICONSIDERAZIONE DEL PDP

EVENTUALE RICONVOCAZIONE

CDC (ENTRO FINE FEBBRAIO)

EVENTUALE 

VARIAZIONE PDP

(VALIDO PER ULTIMO TRIMESTRE A.S.)


